
 

 

 

 

 2024/13משרה( מספר   100%)דובר/ת המועצה עוזר דרוש/ה 

 

 דובר    :כפיפות 

 

 המח"ר     :דירוג

 

 39-37  :דרגה

  

 100% : היקף משרה

 

    : הגדרת התפקיד

 דובר/ת המועצה עוזר 

 

 תיאור התפקיד: 

 . המקומיתעדכון והעברת מידע ברשתות החברתיות ובנכסים הדיגיטליים של הרשות   .1

המועצה בכל הקשור לנושאי דוברות,    ומוסדותייעוץ לדובר המועצה, לאגפים והמחלקות   .2

מידע מקומי וארצי לאמצעי התקשורת  יחסי ציבור, מדיה חברתית, שיווק, פרסום והעלאת  

 השונים. 

 ייצוג מדיניות הרשות בפני אמצעי תקשורת ותיאום התגובות אל  מול הגורמים השונים. .3

 מלא לדובר בניהול מערך הדוברות של הרשות בשגרה ובחירום. סיוע  .4

 גיבוש האסטרטגיה התקשורתית והשיווקית של הרשות והטמעתה.  .5

 ייזום, ניהול וארגון פעולות הסברה בשגרה ובחירום.  .6

הכנת הודעות לעיתונות בנוגע לפעולות פרטניות שמבוצעות ע"י הרשות המקומית ואשר  .7

 נדרש לגביהן יידוע של אמצעי התקשורת.

 תפעול מערך אמצעי הפצת מידע אל מול גופי התקשורת הארציים והמקומיים.  .8

 שליטה ויכולת ניהול, חשיבה, הפקה, צילום לרשתות החברתיות והנכסים הדיגיטליים. .9

הודעות   .10 וניסוח  כתיבה  ויכולת  המועצה  לאתר  ומתעדכן  רלוונטי  מידע  והעברת  בנייה 

 לעיתונות. 

 כתיבת תכנים הסברתיים ושיווקיים לכל הפלטפורמות הרלוונטיות.  .11

 ALשונות כולל   תיכולת עריכת תמונות /וידאו והכרות עם אפליקציו .12

 ניהול מכרזים וקבלות הצעות מחיר מספקים חיצוניים הקשורים לתחום   .13

ברשות, לרבות הפקת חומרי תקשורת שיווקית שונים.  תפעול מערך הפצת המידע לתושבים   .14

 בשגרה ובחירום בהתאם לאוכלוסייה. 

 תיעוד אירועי המועצה השונים לצורך הפצתם באמצעי התקשורת השונים ובדיגיטל.  .15

 

 

 



 

 

 

 

 סיוע לדובר בדברור שוטף של אירועי המועצה. .16

 ופרסום. ציח"סיוע לדובר בניהול יועצים חיצוניים, משרד  .17

הארציים  בניית מערכת יחסים עם עיתונאים שונים בערוצי התקשורת השונים המקומיים,   .18

 והבינ"ל. 

 :עיקרי התפקיד

o  קידום ושיווק של פעילויות הרשות באמצעים דיגיטליים. 

o  יידוע הציבור בעת רגיעה ובעת חירום באמצעות ניו מדיה. 

 נאי סף: ת

 : השכלה ודרישות מקצועיות

בעל/ת תואר אקדמי  שנרכש במוסד המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה, או שקיבל הכרה  

 מהמחלקה להכרת תארים אקדמיים בחו"ל. 

 או

, התשע"ג  המוסמכים  לחוק ההנדסאים והטכנאים  39הנדסאי או טכנאי רשום בהתאם לסעיף  

-2012 . 

 או

 תעודת סמיכות לרבנות )"יורה יורה"( לפי אישור הרבנות הראשית לישראל. 

 או 

ומעבר    18לפחות אחרי גיל  אישור לימודים בתוכנית מלאה בישיבה גבוהה או בכולל, שש שנים  

שלוש בחינות לפחות מתוך מכלול הבחינות שמקיימת הרבנות הראשית לישראל )שתיים מתוך  

 שלוש הבחינות יהיו בדיני שבת ודיני איסור והיתר(.

 

 :ניסיון מקצועי

שנתיים  בתחום  ניסיון מקצועי של    –עבור בעל תואר אקדמי או השכלה תורנית כמוגדר לעיל  

   סוק של התפקיד.  יהע

 . עיסוק של התפקידשנים לפחות, בתחום ה 3ניסיון מקצועי של  –עבור הנדסאי רשום 

 . בתחום העיסוק של התפקידשנים לפחות,  4ניסיון מקצועי של   – עבור טכנאי רשום 

 

  ניסיון ניהולי:

 יתרון.  –ניהולי של שנה אחת לפחות של צוות עובדים בכפיפה ישירה   ןניסיו

 

 דרישות נוספות: 

 ואנגלית ברמה גבוהה  עברית  –שפות 

מחשב   בכלי    – יישומי  בשימוש  מלאה  שליטה  OFFICE  שליטה  ברשתות  ,  בשימוש  מלאה 

 .  אינטרנט פייסבוק, טוויטר, אינסטגרם, טיק טוק ואתרי חברתיות כולל

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 מאפייני העשייה  הייחודיים בתפקיד: 

o  .עבודה בשעות לא שגרתיות 

o  .זמינות למתן מענה מידי 

o  .רהיטות 

o  .כושר ניסוח בכתב ובעלפה ברמה גבוהה 

o  יכולת קבלת החלטות 

o  .ייצוגיות אל מול גורמים שונים מחוץ לרשות ובתוכה 

o  .הצגה בפני קהל 

o  לחצים.יכולת ארגון, תכנון, קבלת החלטות, והתמודדות עם 

o  .כושר ניהול משא ומתן 

 

 (:"המסמכים הנדרשים" )להלן:לצורך הגשת מועמדות חובה להגיש 

 שאלון אישי )הקליק/י להורדה(. .1

 קורות חיים.  .2

 תעודות השכלה בהתאם לדרישות המשרה.  .3

 המלצות )במידה וקיים(. .4

 הזכות לתואר ראשון ייבחנו מועמדים שיציגו גיליון ציונים של סיום לפחות מחצית מנקודות 

 ובכפוף להתחייבות לסיים תוך שנתיים את התואר. 

לבעלי מוגבלות חמורה כהגדרתה בתקנות הביטוח הלאומי )קביעת  עדיפות  במשרה תינתן  

עבודה( התשט"ו נכות לנפגעי  דרגות 1956-דרגת  )מבחנים לקביעת  או לפי תקנות הנכים   ,

 . 1969 -נכות(, התש"ל

 

לעיל, באופן   המסמכים הנדרשיםעל המעוניינים/ות העונים לדרישות התפקיד להעביר את כל  

באמצעות הגשה    12:00שעה    .2024620.תאריך  ב  חמישיסודר וקריא, וזאת לא יאוחר מיום  מ

,  לשכת מנכ"ל המועצהמנהלת    -  קרן ברינדרלידי הגב'    yehuda.org.il-kerenb@m למייל  

במשרדי   ידנית  האזוריתבמסירה  המועצה  מנכ"ל  הפעילות    לשכת  בשעות  יהודה,  מטה 

 הקבועות. 

 

במלואם כאמור לעיל ובמועד שנקבע,   המסמכים הנדרשיםמועמדים/ות שלא יגישו את כל  

 מועמדותם/ן לא תיבדק והיא תפסל על הסף. 

 02-9958972דרכי התקשרות: טלפון 

 

        

 שמעון בטאט           

   מנכ"ל המועצה        

mailto:kerenb@m-yehuda.org.il

